
Приложение 12
к Учетной политике

График документооборота 

Перечень форм бюджетной отчетности, представляемой в Горфинкомитет

	№

п/п


	Код

формы

по

(ОКУД)
	Наименование формы
	Должность 

ответственного лица
	Сроки предоставления

	
	
	
	
	Квартал, не позднее числа месяца, следующего за отчетным
	месяц

	1
	0503130
	Баланс главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета
	Большакова Н.А.
	 (по тре-бованию,

согласно графику)
	

	2
	0503125
	Справка по консолидируемым расчетам


	Большакова Н.А.
	до 5
	до 5

	3
	0503127
	Отчет об исполнении бюджета главного

распорядителя, распорядителя, получате

ля бюджетных средств, главного администратора, администратора источ

ников финансирования дефецита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета
	Большакова Н.А.
	до 5
	до 5

	4
	0503160
	Пояснительная записка
	Большакова Н.А.
	 (по тре-бованию,

согласно графику)
	

	5
	Таблица

№3
	Приложение к пояснительной записке

Сведения об исполнении текстовых статей закона (решения) о бюджете
	Большакова Н.А.
	(по тре-бованию,

согласно графика)
	

	6
	0503161
	Сведения о количестве подведомственных получателей бюджетных средств
	Большакова Н.А.
	до 5
	

	7
	0503164
	Сведения об исполнении бюджета
	Большакова Н.А.
	до 5
	

	8
	0503177
	Сведения об использовании информационно - коммуникационных технологий
	Большакова Н.А.
	до 5
	

	9
	0503387
	Справочная таблица к отчету об исполнении консолидированного бюджета субъекта Российской Федерации
	Большакова Н.А.
	до 5
	до 5

	10
	
	Информация «Данные о просроченной кредиторской задолженности по  казенным учреждениям»
	Большакова Н.А.
	до 5
	до 5

	11
	0503128
	Отчет о принятых бюджетных обязательствах
	Большакова Н.А.
	 (по тре-бованию,

согласно графику)
	


	12
	0503121
	Отчет о финансовых результатах деятельности
	Большакова Н.А.
	 (по тре-бованию,

согласно графику)
	

	13
	
	Справка об остатках денежных средств

на лицевых счетах главных распорядителей, распорядителей и

получателей средств бюджета города (Приложение к письму от 28.01.2008 №05-33)


	Большакова Н.А.
	до 5
	до 5

	14
	
	Пояснительная к справке об остатках денежных средств на лицевом счете
	Большакова Н.А.
	до 5
	до 5

	15
	б/н
	О расходах и численности работников органов местного самоуправления, избирательных комиссий муниципальных

образований (14 МО)
	ведущий бухгалтер
	
	до 15

	16
	б/н
	Информация о потреблении (начислении) коммунальных услуг бюджетными учреждениями комитета по социальной поддержке населения г.Барнаула в 2018 году, в том числе учреждениями, содержащимися за счет межбюджетных трансфертов (субвенций) (Приложение 1а к письму комитета администрации Алтайского края по финансам, налоговой и кредитной политике от «31» декабря 2010г.№09-35/92)
	ведущий бухгалтер
	до 20
	

	17
	
	Информация о выпадающих доходах бюджета города в связи с предоставлением муниципальных преференций
	Ишутина О.В..
	до 15
	

	18
	
	Информация по дебиторской задолженности (согласно письма комитета по финансам, налоговой и кредитной политике от 05.04.2011 №02-15/54)
	ведущий бухгалтер
	до 10
	

	19
	
	Программный комплекс «удаленное рабочее место(УРМ)» (заявки на финансирование, передвижение ассигнований)
	Большакова Н.А.
	
	еженедельно



	20
	
	Прогноз кассовых выплат за квартал, месяц
	Большакова Н.А.
	до 20
	до 25

	21
	
	Заявка на финансирование
	Большакова Н.А.
	
	еженедельно

	22
	
	Годовой отчет за текущий финансовый год
	Большакова Н.А.
Гусева С.В.
Волобуева С.В.
	январь
	

	23
	
	Доклад о результатах и основных направлениях деятельности субъектов бюджетного планирования  (полугодие, год)
	Специалисты комитета, 

Ишутина О.В.
Большакова Н.А.

	февраль, июль
	

	24
	
	Выполнение плана мероприятий по подготовке проекта бюджета 

города Барнаула

(пункты плана)
	Специалисты комитета, 

Ишутина О.В.

Большакова Н.А.

	июнь-сентябрь
	

	25
	
	Подготовка реестра расходных обязательств
	Большакова Н.А.

	июнь
	

	26
	
	Реализация плана мероприятий по повышению эффективности исполнения бюджета города в текущем финансовом году

(пункты плана)
	Большакова Н.А.

	ежеквартально
	

	27
	
	Подготовка и предоставление исходных данных для проведения оценки качества финансового менеджмента  
	Большакова Н.А.

	до 15 числа месяца следующего за отчетным
	


Перечень форм бюджетной отчетности, предоставляемой  в

Межрайонную ИФНС России N15 по Алтайскому краю

	№

п/п


	Код

формы

по

ОКУД,

КНД

(ИФНС)
	Наименование формы
	Должность лица,

ответственного за составление
	Периодичность
	

	
	
	
	
	квартал
	месяц
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	

	1
	1151006
	Налоговая декларация по налогу на прибыль организаций

Налоговая декларация по налогу на прибыль организаций (годовая)
	Большакова Н.А.
	до 28

до 28

марта
	
	

	2
	1152028
	Налоговый расчет по авансовому платежу по налогу на имущество организаций
	Большакова Н.А.
	до 30
	
	

	3
	1152026
	Налоговая декларация по налогу на

имущество организаций (годовая)
	Большакова Н.А.
	до 30 марта
	
	

	4
	1151001
	Налоговая декларация по налогу на добавленную стоимость
	Большакова Н.А.
	до 20
	
	

	5
	0710099

0710001

0710002

0503130
	Бухгалтерская отчетность(годовая):

      - Бухгалтерский баланс

- Отчет о прибылях и убытках

Баланс распорядителя, получателя бюджетных средств (из годовой отчетности комитета)
	Большакова Н.А.
Большакова Н.А.

	до 31

марта

до 31

марта
	
	

	6
	1151078
	2НДФЛ справка о доходах физического лица (годовая)
	Большакова Н.А.
	до 30 марта
	
	

	7
	1110018
	Сведения о среднесписочной численности работников за предшествующий календарный год

(годовая)
	Большакова Н.А.
	до 20 января
	
	


Перечень форм бюджетной отчетности, предоставляемой в Алтайкрайстат
	№

п/п


	Код

формы

по

ОКУД)
	Наименование формы
	Должность лица,

ответственного за составление
	Периодичность

	
	
	
	
	квартал
	месяц

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	
	Сведения о численности и оплате труда работников органов государственной власти и местного самоуправления по категориям персонала (форма №1-Т (ГМС)
	Ведущий бухгалтер
	до 15
	

	2
	
	Сведения о численности,

 заработной плате и движении работников (форма №П-4)
	Ведущий бухгалтер
	до 15
	до 15

	3
	
	Сведения о наличии и движении основных фондов(средств) некоммерческих организаций (форма №11 краткая годовая)
	Ведущий бухгалтер
	до 01 апреля
	

	4
	
	Сведения об инвестиционной деятельности (форма №П-2 инвест годовая)
	 Ведущий бухгалтер 
	до 01 апреля
	

	5
	
	Сведения об использовании информационных и коммуникационных технологий и производстве вычислительной технике, программного обеспечения и оказания услуг в этих сферах (форма №3-информ годовая)
	 Большакова Н.А.
 Жуков В.Ю. 
	до 08 апреля
	

	6
	
	Сведения о дополнительном профессиональном образовании муниципальных служащих (форма №2-МС годовая)
	Большакова Н.А.
Комитет по кадрам и муниципальной службе администрации города
	до 10 февраля
	

	7
	
	Сведения о проведении торгов и других способов размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд (форма№1-торги)
	Большакова Н.А.
Тюменцева Т.В.
	до 20
	

	8
	
	1-МС
Приказ Федеральной службы государственной статистики от 31 мая 2011 г. №260 "Об утверждении статистического инструментария для организации федерального статистического наблюдения за составом кадров государственной гражданской и муниципальной службы, оплатой их труда и дополнительным профессиональным образованием"


	Комитет по кадрам и муниципальной службе 
	до 25
	

	9
	
	Сведения о неполной занятости и движении работников (форма №П4-НЗ)
	 Большакова Н.А.
	до 08 числа после отчетного квартала
	

	10
	
	Сведения об инвестициях в нефинансовые активы          (форма №П-2)
	 Большакова Н.А.
	до 20
	


Перечень форм бюджетной отчетности, представляемой в

Фонд социального страхования, Пенсионный фонд, ФФОМС, ТФОМС
	№

п/п


	Код

формы

по

ОКУД,

(ОКПО)
	Наименование формы
	Должность лица,

ответственного за составление
	Периодичность

	
	
	
	
	квартал
	месяц

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	
	Расчет по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством и по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, а также по расходам на выплату страхового обеспечения (4 ФСС)
	Большакова Н.А.
	до 15
	

	2
	
	Заявление о подтверждении основного

вида экономической деятельности (годовая)
	Ведущий бухгалтер
	до 31 марта
	

	3
	
	Справка-подтверждение основного вида экономической деятельности(годовая)
	Ведущий бухгалтер
	до 31 марта
	

	4
	
	Расчет по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное пенсионное страхование в Пенсионный фонд Российской Федерации и на обязательное медицинское страхование в ФФОМС плательщиками страховых взносов, производящими выплаты и иные вознаграждения физическим лицам

(РСВ-1)
	Большакова Н.А.

	через 45 дней
	


Перечень форм бюджетной отчетности, представляемой в

комитет по энергоресурсам и газификации, прочие организации

	№

п/п


	Код

формы

по

ОКУД)
	Наименование формы
	Должность лица,

ответственного за составление
	Периодичность

	
	
	
	
	квартал
	месяц

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	
	Сведения о размещении

муниципального заказа
	Ведущий бухгалтер
	до 5
	

	2
	
	Информация о потреблении (начислении) коммунальных услуг бюджетными учреждениями комитета по социальной поддержке населения г.Барнаула в текущем финансовом году
	Ведущий бухгалтер
	до 20
	до 20

	3
	
	Отчет по планированию доведенных лимитов потребления топливно-энергетических ресурсов учреждениями, финансируемыми из городского бюджета на текущий  финансовый 
	Ведущий бухгалтер
	до 20
	до 20

	4
	
	Карта учета муниципального имущества, имеющегося у юридического лица  (в комитет по управлению муниципальной собственностью города Барнаула)
	Ведущий бухгалтер
	по требованию
	

	5
	
	Программный комплекс «автоматизированное рабочее место оператора ввода данных»
	Ведущий бухгалтер
	до 30
	


Перечень документов, предоставляемых в бухгалтерию комитета по социальной поддержке населения 

	№

п/п


	Код

формы

по

ОКУД)
	Наименование формы
	Должность лица,

ответственного за составление
	Периодичность

	
	
	
	
	квартал
	месяц

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	
	Табель учета рабочего времени
	Ведущий2 специалист
	
	до 23 (для начисления аванса), последний рабочий день месяца

	2
	
	Листок нетрудоспособности
	  Комитет по  кадрам и муниципальной службе
	
	по мере поступления

	3
	
	Авансовые отчеты
	Подотчетное лицо
	
	5-ти дневный срок со дня получения

	4
	
	Заявки о потребности средств на ежемесячные выплаты

Почетным гражданам г.Барнаула и лицам награжденным знаком «За заслуги в развитии города», компенсации расходов на оплату коммунальных услуг отдельным категориям граждан, единовременные выплаты молодым семьям, единовременные выплаты по уплате земельного налога и арендной платы за землю, ежемесячную доплату к пенсии лицам, замещавшим муниципальные должности
	Полосин Е.С.
	
	еженедельно по графику выплат

	5
	
	Заявка на финансирование социальной поддержки активистов общественных организаций ветеранов (пенсионеров), услуг социального такси, возмещение расходов по предоставлению льгот на услуги в общих отделениях бань пенсионерам по возрасту, единовременных денежных выплат студентам, аспирантам и докторантам
	Ведущий бухгалтер
	
	по графику выплат

	6
	
	Акты сверки с поставщиками коммунальных услуг, ФГУП «Почта России»
	Волобуева С.В.
	
	10

	7
	
	Журналы операций за месяц
	Большакова Н.А.
Волобуева С.В

Гусева С.В.

Тюменцева Т.В. 
	
	5


