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Приложение 10
к постановлению 

администрации района

от 20.06.2017 № 1005
ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе бухгалтерии администрации

Индустриального района города Барнаула

1. Общие положения
1.1. Отдел бухгалтерии (далее - Отдел) является органом администрации района без права юридического лица и в своей деятельности подчиняется главе администрации района.
1.2. Отдел создан с целью упорядоченного сбора, регистрации и обобщения информации в денежном выражении об имуществе администрации района, ее обязательствах и их движении путем сплошного, непрерывного и документального учета всех операций. 
1.3. Отдел непосредственно подчиняется главе администрации района.  
2. Основные задачи
2.1. Ведение бухгалтерского учета и осуществление контроля за рациональным использованием материальных и  финансовых ресурсов администрации района.
2.2. Обеспечение руководства администрации района информацией, необходимой для контроля за соблюдением законодательства Российской Федерации при осуществлении хозяйственных операций, а также за их целесообразностью, наличием и движением имущества, использованием материальных, трудовых и финансовых ресурсов в соответствии с утвержденными нормами, нормативами и сметами.
3. Функции
3.1. Осуществление организации бухгалтерского учета                      финансово - хозяйственной деятельности администрации района и контроль за использованием материальных, трудовых и финансовых ресурсов, сохранностью имущества администрации района.

3.2. Планирование бюджетных ассигнований на исполнение действующих и принимаемых расходных обязательств.

3.3. Расчет для составления проекта бюджета города, составление и ведение бюджетной росписи, кассового плана, бюджетных смет.

3.4. Организация учета имущества: основных средств, товарно-материальных ценностей и денежных средств, своевременное отражение на счетах бухгалтерского учета операций, связанных с их движением. 

3.5. Обеспечение законности, своевременности и правильности оформления документов, расчеты по заработной плате, правильное начисление и перечисление налогов.

3.6. Целевое использование бюджетных средств, строгое соблюдение штатной, финансовой и кассовой дисциплины, сохранность бухгалтерских документов, оформление и сдачу их в установленном порядке в архив.

3.7. Реализацию функций в сфере бюджета, финансов и учета, в части полномочий, переданных администрации района.

3.8. Участие в проведении экономического анализа                       хозяйственно-финансовой деятельности по данным бухгалтерского учета и отчетности.

3.9. Выполнение иных функций в соответствии с возложенными на Отдел задачами в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и муниципальными правовыми актами. 

4. Права

4.1. Осуществлять деятельность по направлениям работы Отдела для решения задач, и осуществления функций.

4.2. Получать от структурных подразделений и должностных лиц администрации района устную и письменную информацию, документы, необходимые для выполнения своих обязанностей.

4.3. Вносить предложения по улучшению работы администрации района.

4.4. Отдел имеет право на обеспечение необходимой законодательной и нормативной базой (информационно-правовой системой «Консультант-Плюс», соответствующей бухгалтерской литературой, периодической печатью),  техническими средствами, необходимыми для надлежащего исполнения своих служебных обязанностей.
4.5. Совершать иные действия, необходимые для выполнения возложенных на Отдел задач. 

5. Обязанности

5.1. Выполнять обязанности, предусмотренные должностной инструкцией.
5.2. Качественно и своевременно рассматривать поступившие на исполнение в Отдел документы в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

5.3. Предоставлять отчеты по направлениям деятельности Отдела. 
5.4. Выполнять иные обязанности, необходимые для осуществления функций, возложенных на Отдел, в соответствии с муниципальными правовыми актами. 
5.5. Соблюдать правила пожарной безопасности.

5.6. Выполнять иные обязанности, необходимые для осуществления функций, возложенных на Отдел, в соответствии с муниципальными правовыми актами. 
6. Организация деятельности

6.1. Работа Отдела осуществляется на основании регламента работы администрации района, перспективных и текущих планов.

6.2. Делопроизводство в Отделе ведется в соответствии с Инструкцией по делопроизводству.

6.3. Руководство Отделом осуществляет заведующий отделом – главный бухгалтер.

6.4. Заведующий отделом – главный бухгалтер представляет администрацию района в органах государственной власти, органах местного самоуправления, иных организациях по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела, а также по иным вопросам по поручению главы администрации района.

6.5. Для осуществления целей и задач Отдела функциональные обязанности специалистов определяются должностными инструкциями.

6.6. Отдел в своей деятельности руководствуется законодательством Российской Федерации.

6.7. Реорганизация и (или) ликвидация Отдела осуществляется по решению главы администрации города в соответствии с действующим законодательством.

Заместитель главы администрации,

руководитель аппарата


                     

     Н.Ю.Брыткова
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