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ВНИМАНИЕ!!!! 

 

Вся необходимая информация для заполнения справки о доходах 

содержится в Методических рекомендациях Минтруда России  
G:\kadr\ПРОТИВОДЕЙСТВИЕ КОРРУПЦИИ\!!Декларационная 

кампания 2024 года\Методические по справкамG:\kadr\ПРОТИВОДЕЙСТВИЕ 

КОРРУПЦИИ\!!Декларационная кампания 2024 года\Методические по 

справкам\Методические рекомендации 2024 год.docx 

 

При заполнении справки в 2024 году за отчетный 2023 год 

используем новую версию "Справки БК" (версия 2.5.5) 

https://gossluzhba.gov.ru/anticorruption/spravki_bk 

 (скачать, установить, открыть старую справку в новой версии) 

 

 

 

 

Основные нарушения, за которые служащие привлечены к дисциплинарной 

ответственности и лишились части ежемесячной премии: 
 

- не указали счет в банке (т.к. не получили информацию на сайте Федеральной 

налоговой службы и не сопоставили со справкой банка) 
 

- недостоверно указали больничный (т.к. не заказали справку на сайте СФР) 
 

- не указали доход от администрации города (т.к. не заказали справку в АХУ) 
 

- не указали доход по предыдущему месту работы, с выплатами после увольнения 

(т.к. не заказали справки на сайте ФНС) 
 

- не учли доход от всех работодателей супруга (т.к. не заказали справки на сайте 

ФНС) 
 

- не указали доход, полученный от родственников (перечисления на карту на 

безвозмезной основе) - думали это не доход 
 

- не указали участие супруга в ООО (можно подстраховаться и посмотреть на сайте 

налоговой ЕГРЮЛ)  
 

- не указали земельный участок или недостоверно указали площадь квартиры (т.к. 

не уточнили в сервисах Росреестра) 
 

- не указали недвижимость в пользовании, в которой прописаны (думали не нужно) 
 

- недостоверно указали доход от продажи автомобиля (необходимо указывать 

!реально полученныйдоход) 

 

 ОШИБКИ 

file://///fs03a/public$/kadr/ПРОТИВОДЕЙСТВИЕ%20КОРРУПЦИИ/!!Декларационная%20кампания%202024%20года/Методические%20по%20справкам/Методические%20рекомендации%202024%20год.docx
file://///fs03a/public$/kadr/ПРОТИВОДЕЙСТВИЕ%20КОРРУПЦИИ/!!Декларационная%20кампания%202024%20года/Методические%20по%20справкам/Методические%20рекомендации%202024%20год.docx
file://///fs03a/public$/kadr/ПРОТИВОДЕЙСТВИЕ%20КОРРУПЦИИ/!!Декларационная%20кампания%202024%20года/Методические%20по%20справкам/Методические%20рекомендации%202024%20год.docx
https://files.gossluzhba.gov.ru/49309a89-3c66-408c-805a-2d42b28e89c9/download/1da81832-8bb2-4540-a402-bdd06cfcabf8
https://files.gossluzhba.gov.ru/49309a89-3c66-408c-805a-2d42b28e89c9/download/1da81832-8bb2-4540-a402-bdd06cfcabf8
https://gossluzhba.gov.ru/anticorruption/spravki_bk


!! Все разделы справки заполняются на основании провоустанавливающих 

и иных подтверждающих официальных документов.  

Не рекомендуется пользоваться информацией, полученной со слов, по 

памяти, по СМС, а также без вычета налога на доходы физических лиц и т.д. 
 

 

раздел «СВЕДЕНИЯ О ДОХОДАХ» 

 

Чтобы заполнить данный раздел необходимо ПОЛУЧИТЬ: 
 

1. Справки о доходах физического лица за отчетный год: 

- со ВСЕХ мест работы (запрашиваются в бухгалтериях или в личном кабинете 

налогоплательщика) (приложение 2);  

- из ВУЗа, в случае преподавания и чтения лекций (в том числе на курсах повышения 

квалификации муниципальных служащих), участия в экзаменационных комиссиях;  

- из ВУЗа (если получали стипендию); 

- из АХУ о выплаченных суммах поощрений (для ОМС, руководителей 

муниципальных учреждений) (приложение 1); 

- декларации о доходах индивидуального предпринимателя - по каждой системе 

налогообложения отдельно.  

Ценные подарки (свыше 4000 руб. в год), полученные в натуральной форме  

и вошедшие в 2-НДФЛ, из Общей суммы дохода исключаются (код дохода 2721). 

2.       Справку из Социального фонда обо всех выплатах:  

- о полученных пособиях по временной нетрудоспособности, по беременности и 

родам (приложения 4, 5);  

- единовременное пособие женщинам, вставшим на учёт в медицинских 

учреждениях в ранние сроки беременности, единовременное пособие при рождении 

ребёнка, ежемесячное пособие по уходу за ребёнком, выплаты медикам (ковид) и 

т.д. (приложение 4, 5, 6); 

- пенсия, ЕДВ, выплаты из средств материнского капитала, пособие на 

погребение, беременным, пенсионерам (приложение 4, 6); 

Напоминаю, что на сайте СФР справка о выплаченной пенсии может не 

соответствовать реально полученному доходу, нужно на сайте записаться на 

приём в СФР (Социалистический, 19) и получить справку по форме «для 

госслужащих» (приложение 6). 

3. Справку из Управления социальной защиты населения обо всех выплатах: 

субсидии на оплату ЖКУ (компенсацию за ЖКУ (ЕДК) не указываем, если по ней 

есть отчётность), ЕДВ ветеранам труда, пенсия за выслугу лет лицам, замещавшим 

должности государственной службы, материальной помощи, детских пособий, 

единовременных выплат на школьные нужды, выплаты на детей малоимущим 

(приложение 7); 

4. Справку о выплаченной сумме военной пенсии, пенсии МВД; 

5. Справку из негосударственного Пенсионного фонда о выплаченных суммах; 

6. Справку из комитета по социальной поддержке населения обо всех выплатах 

(выплата при рождении двойни, пенсия за выслугу лет лицам, замещавшим 

должности муниципальной службы и др.); 

7. Договоры купли-продажи транспортного средства, недвижимости, агентские 

договоры (трейд-ин), расписки. 



Внимание!! Доход от реализации имущества необходимо указывать ФАКТИЧЕСКИЙ 

(в ряде случаев, сумма в договоре купли-продажи имущества не совпадает с реально 

полученной суммой дохода); 

8. Свидетельство о праве на наследство; 

9. Справка о выплате средств по ОСАГО, иному страхованию; 

10. Справка из банка для госслужащих (доход от вклада, ценных бумах, страховки) 

11. Документы о суммах полученных грантов; 

12. Расписки, договоры дарения денежных средств от родственников; 

13. Иная информация!! Все доходы указываются с начисленным налогом (если он 

подлежит начислению) 

 

Раздел «СВЕДЕНИЯ О РАСХОДАХ» 

(в случае, если в 2022 году совершена сделка, размер которой превысил 

совместный доход супругов за 2020, 2021, 2022 годы) 

 

ВНИМАНИЕ!  

Если расходы осуществлены до поступления на службу -  раздел не заполняем! 

Если не состояли в браке на момент сделки и в течение 3 лет, предшествующих 

отчётному периоду - учитывается только Ваш доход! 

Необходимые документы: 

1. Договор на приобретение недвижимости (о долевом участии), транспортного 

средства, ценных бумаг, выписки по цифровым активам, цифровой валюте 

2. Выписка из ЕГРН, свидетельство о гос.регистрации транспортного средства 

3. Кредитный договор, договоры продажи имущества, договоры дарения 

денежных средств (для указания источника получения средств) 

 

!!! При заполнении указанного раздела копия договора купли-продажи и Выписка из 

ЕГРН, свидетельство о регистрации ТС прилагаются к справке о доходах 

 

 

Раздел «НЕДВИЖИМОЕ ИМУЩЕСТВО» 

Необходимы всего 2 документа: 

1. Договор купли-продажи недвижимости (мена, дарение, приватизация и т.д.) 

2. Выписка из ЕГРН или Свидетельство о гос.регистрации 

 

! Информацию о своём имуществе можно посмотреть на Госуслугах 

(приложение) или в Росреестре https://rosreestr.gov.ru/eservices/services/  

(приложение 8) 

 

Раздел «ТРАНСПОРТНЫЕ СРЕДСТВА» 

1. Договор купли-продажи 

2. Свидетельство о государственной регистрации ТС 

! Информацию о ТС можно посмотреть в личном кабинете налогоплательщика 

(см. приложение 2), запросить информацию в ГИБДД (на сайте, письменно) 

https://гибдд.рф/request_main 

 

https://rosreestr.gov.ru/eservices/services/
https://гибдд.рф/request_main


Раздел «Цифровые финансовые активы, цифровые права, включающие 

одновременно цифровые финансовые активы и иные цифровые права» 

ОБРАЗЕЦ  https://cbr.ru/vfs/registers/infr/list_OIS.xlsx 

№ 

п/п 

Наименование 

цифрового 

финансового актива 

или цифрового 1 права 

Дата 

приобретения 

Общее 

количество 

Сведения об операторе 

информационной системы, в 

которой осуществляется выпуск 

цифровых финансовых активов 2 

1 2 3 4 5 

1 81-с 11.11.2020 499 
StartEngine Capital, LLC, США, 

CIK 0001665160 

2 Blockport 10.12.2020 12 
Tokenysarl, Люксембург, 

Registration number: B218805 

 

Раздел «Утилитарные цифровые права» 
ОБРАЗЕЦ http://www.cbr.ru/vfs/registers/infr/list_invest_platform_op.xlsx 

№ 

п/п 

Уникальное 

условное 

обозначение 1 

Дата 

приобретения 

Объем 

инвестиций (руб.) 

Сведения об операторе 

инвестиционной платформы 2 

1 2 3 4 5 

1 Заём № 3041814 25.08.2020 100000 

ООО «Поток.Диджитал», 

ИНН 9701046627ОГРН 

1167746721735 

 

Раздел «Цифровая валюта» 
 

ОБРАЗЕЦ 

№ 

п/п 

Наименование цифровой 

валюты 

Дата приобретения Общее количество 

1 2 3 4 

1 Bitcoin 13.06.2020 0,01156018 

2 Ethereum 30.03.2020 1,52 

 

 

Раздел «СВЕДЕНИЯ О СЧЕТАХ В БАНКАХ И ИНЫХ КРЕДИТНЫХ 

ОРГАНИЗАЦИЯХ» 
 

1. Запросить (в личном кабинете https://lkfl2.nalog.ru/lkfl/individual/main) сведения 

из ФНС России обо всех банковских счетах, в том числе супругов (приложения 9). 

2. Затем получить справки ДЛЯ ГОССЛУЖАЩИХ из ВСЕХ банков об открытых 

счетах, остатках на счетах по состоянию на отчётную дату. 

 

Указание ЦБ от 27.05.2021 №5798-У - ЕДИНАЯ ФОРМА справки для 

предоставления СЛУЖАЩИМ в рамках декларационной кампании 

(приложение 10). 

https://cbr.ru/vfs/registers/infr/list_OIS.xlsx
http://www.cbr.ru/vfs/registers/infr/list_invest_platform_op.xlsx
https://lkfl2.nalog.ru/lkfl/individual/main


 

ЭСП (электронные средства платежа) - не указываем («Киви», «Мобильная 

карта», «Расчётные решения», «МТС» и т.д.).  

Информацию о Цифровом рубле необходимо заказать в Банке России. 

 

НОВОЕ при заполнении раздела «Сведения о счетах» в приложении 11 

 

Внимание!! Не предоставление информации о счетах СУПРУГОВ не освобождает 

служащего от ответственности 

 

Раздел «СРОЧНЫЕ ОБЯЗАТЕЛЬСТВА ФИНАНСОВОГО ХАРАКТЕРА» 

(сумма каждого обязательства равна или более 500000 руб.): 

Необходимые документы: 

1. Кредитный договор 

2. Справка из банка для госслужащих об оставшемся непогашенном долге по 

кредиту с суммой процентов, начисленных по состоянию на отчётную дату, а 

не до конца периода кредитования 

3. Договор долевого участия в строительстве, договор займа  

4. Справки из Управления судебных приставов об обязательствах (алименты, 

решения судов и др.)  

5. Справка из страховой организации о размере обязательства по страховой 

выплате 
 

Раздел «Сведения о недвижимом имуществе, транспортных средствах и 

ценных бумагах, отчуждённых в течение отчётного периода в результате 

безвозмездной сделки» 

Необходимые документы: 

1. Договор дарения  

2. Соглашение о разделе имущества 

3. Договор (соглашение) об определении долей 

4. Брачный договор 

 

При невозможности представить сведения о доходах, 

об имуществе и обязательствах имущественного 

характера: 
- на супругов или несовершеннолетних детей по объективным причинам 

(развод, раздельное проживание);  

- на себя, супругов и несовершеннолетних детей по не зависящим 

обстоятельствам (землетрясение, наводнение, ураган, пожар, массовые заболевания, 

эпидемии, забастовки, военные действия, террористические акты, иные, 

предусмотренные ФЗ-273)   

следует заблаговременно обратиться с заявлением в комиссию по 

соблюдению требований к служебному поведению и урегулированию 

конфликта интересов (тел. 371-634). 



Приложение 1 

 

Для всех служащих администрации города, 

 служащих ОМС, получивших выплату из АХУ 

 

Начальнику административно- 

хозяйственного управления 

администрации г. Барнаула 

Г.И.Комаровой 

 

________________________________ 
                               (полностью фамилия, имя, отчество) 

 

________________________________ 

 

________________________________ 
                                                        (ИНН ) 

________________________________ 
                (телефон для информирования о готовности справки) 

 

 
 

заявление 

 

В соответствии с п.3 ст. 230 НК РФ прошу выдать мне  справку о доходах  и 

суммах налога физического лица. 

 

за _________ год  в ____ экземпляре (ах); 

за _________ год  в ____ экземпляре (ах); 

за _________ год  в ____ экземпляре (ах); 

за _________ год  в ____ экземпляре (ах); 

за _________ год  в ____ экземпляре (ах). 

 

 

 

                                                                                                            
 
 

                                                                      _____________________/___________________________/ 
                                                                           (подпись)                                     (фамилия И.О.) 

 

                                                                   «___»___________ 202___ года 

 
 
 
 
 
 
 
 

Примечание: Справки выдаются в течении 3-х рабочих дней с момента подачи заявления 
 



Приложение 2 

 

Получение информации в ФНС России 

о доходах, имуществе (транспортных средствах) 

 
https://lkfl2.nalog.ru/lkfl/individual/main 

 

ДОХОДЫ  

 

Выбираем раздел ДОХОДЫ, скачиваем все справки 2-НДФЛ за отчетный год. 

- по основному месту работы         - больничный  

             - от ценных бумаг         - от АХУ             - иные 

ИМУЩЕСТВО 

Выбираем раздел ИМУЩЕСТВО,  

сверяем данные 

 

 

 

 

 

 

 

https://lkfl2.nalog.ru/lkfl/individual/main


Приложение 3 

 

СВЕДЕНИЯ О НАЗНАЧЕННЫХ ПОСОБИЯХ и 

КОМПЕНСАЦИЯХ 

 

Смотрим, чтобы ничего не забыть 

ВНИМАНИЕ! Самостоятельный расчет суммы выплаченных пособий выписке 

ЕГИССО может быть неверным. Необходимо обратиться в СОЦИАЛЬНЫЙ ФОНД 

или Управление социальной защиты. 

  

ЕГИССО 



Приложение 4 

 
 

ПОЛУЧЕНИЕ СВЕДЕНИЙ в 
         СОЦИАЛЬНОМ ФОНДЕ  
https://sfr.gov.ru/ 

 
1. Набрать в поисковике СФ и выбрать «Личный кабинет» 

 

2. Выбрать Пенсионные вопросы (ПФР) или Социальные 
(ФСС) 
 
 

ГОРЯЧАЯ ЛИНИЯ 8-800-6-000000 

Индустриальный и Ленинский районы ул. Антона Петрова, д. 219а 

Октябрьский, Центральный районы Социалистический пр-т, д. 19  

Железнодорожный район ул. Аносова, д. 6а  

 
 
 
 
 
Можно скачать на телефон 

Мобильное приложение 

 

..и заказывать справки по телефону 

  

https://sfr.gov.ru/


Приложение 5 

 

       БОЛЬНИЧНЫЕ и ПОСОБИЯ                  
                  (бывший ФСС) 
 
«Кабинет получателя услуг» - вход с паролем от Госуслуг  
https://lk.sfr.gov.ru/ 

  

  

ВЫБРАТЬ «Запросы в Фонд», «Заказать электронные справки» 

 

   

 

 

 

Срок подготовки справки - в течение дня. Информация поступит в личный 
кабинет. 

ИЛИ СКАЧАТЬ СПРАВКУ в ЛИЧНОМ КАБИНЕТЕ НАЛОГОПЛАТЕЛЬЩИКА 

После 1 марта  https://lkfl2.nalog.ru/lkfl/individual/main 

https://lk.sfr.gov.ru/
https://lkfl2.nalog.ru/lkfl/individual/main


 

Приложение 6 

      Пенсии, ЕДВ, материнский капитал 
 

 

НУЖНА СПРАВКА ДЛЯ ГОССЛУЖАЩИХ!  

ОНЛАЙН МОЖЕТ БЫТЬ НЕДОСТОВЕРНА  
 

Записаться через личный кабинет https://es.pfrf.ru/services/ 

или по телефону ГОРЯЧЕЙ ЛИНИИ 8-800-6-000000 
и затем получить в любой клиентской службе города по адресам:  

 

Индустриальный и Ленинский районы 

 

ул. Антона Петрова, д. 219а 

Октябрьский, Центральный районы Социалистический пр-т, д. 19  

Железнодорожный район ул. Аносова, д. 6а  

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://es.pfrf.ru/services/


 

Приложение 7 

 

Как получить справку в Управлении 

социальной защиты населения 
 

Справку о доходе в виде пособий и иных выплат можно получить по адресам:  

ул. Короленко, 67, тел. 54-91-00 

 

Приём граждан: понедельник-четверг: с 9-00 до 18-00, пятница: с 9-00 до 17-00. 
Обед: с 13.00 до 13.48.  

 

ВАЖНО! Для обращения за получением справки необходимо использовать 

следующую форму заявления (вписать сразу всех членов семьи): 
 
 
Начальнику КГКУ «Управление социальной защиты населения по 
городу Барнаулу» 

 
от_________________________________ 

ф, и, о. заявителя 
___________________________________ 

адрес 
___________________________________ 

телефон 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
 Прошу выдать справки о размерах всех выплат, получаемых мною и моими членами семьи через 
КГКУ УСЗН по городу Барнаулу за 20___год: 
 
1.__________________________________________________________________  

(ФИО, дата рождения, адрес регистрации(пребывания)) 
 

2.__________________________________________________________________  
(ФИО, дата рождения, адрес регистрации(пребывания)) 

 

 
Даю согласие на обработку моих персональных данных путём их сбора, систематизации, накопления, хранения, уточнения, 

(обновления, изменения), использования, распространения, (в том числе передачи) с целью определения права на меры социальной поддержки, 
установленные законодательством Российской Федерации, Алтайского края. Настоящее согласие действует в течение пяти лет после 
прекращения оказания мне мер социальной поддержки. 

 
«______»______________20___г.Подпись_________________________  
 
 
Регистрационный №______   Дата принятия документов «__»___________20__г. 
 
Специалист _____________________       Подпись________________________ 
  



Приложение 8 

ВЫПИСКА ИЗ ЕГРН о своей недвижимости 

(полная) бесплатно 

  

 

Выбрать каждый объект отдельно 

Скачать 

 

 

ВЫПИСКА ИЗ РОСРЕЕСТРА о любой 

недвижимости (не полная) 
https://rosreestr.gov.ru/eservices/services/ 

 

 

 

ЕГРН 

https://rosreestr.gov.ru/eservices/services/


Приложение 9 

Как запросить информацию в 

ФНС России по счетам 

 

ЛИЧНЫЙ КАБИНЕТ НАЛОГОПЛАТЕЛЬЩИКА 

 

1. Сначала зайти на сайт налоговой 

(https://lkfl2.nalog.ru/lkfl/individual/ 

 

2. Войти в личный кабинет физического лица 

3. Выбрать вход через ЕСИА, ввести пароль от Госуслуг 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

Информация поступит в личный кабинет (Ответ2) 

 

 

 

https://lkfl2.nalog.ru/lkfl/individual/


Приложение 10 

Единая форма справки 
(все банки обязаны выдавать по такой форме, в т.ч. онлайн) 

 

ЛИЧНЫЕ КАБИНЕТЫ и СЕРВИСЫ БАНКОВ 

(допускается получение справок онлайн с черно-белой печатью) 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

  



Приложение 11 

Как заполнить раздел «Сведения о счетах»  

 
1. Складываем сумму всех поступивших средств по всем счетам (отдельно по 

каждому члену семьи)  

2. Складываем доходы свои, супруга и несовершеннолетних детей за 2023, 2022, 

2021 годы. 

3. Если сумма доходов за 3 года превышает поступления на счета, то ставим «V». 

4. Если сумма поступлений по всем счетам превышает сумму дохода за 3 года, 

заполняем поступления напротив каждого счета и прилагаем «Пояснение к справке» 

(образец на диске G/). Выписки по счетам не прилагаем.

 

5. Не учитываем зачисления между своими счетами и счетами супругов, 

несовершеннолетних детей. 

6. Не учитываем зачисления по закрытым на 31.12.2023 счетам. 

7. Учитываем зачисления с помощью банкомата (кассы), даже в случае, если 

ранее аналогичная денежная сумма снята со счета. 

(см. п.161 Методических рекомендаций) 


