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Приложение 

к приказу комитета по строительству,

архитектуре и развитию города
от «23» января 2015 года     № 2                                       
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство и ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию, за исключением индивидуальных жилых домов»

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство и ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию, за исключением индивидуальных жилых домов» (далее - Регламент) разработан в целях установления порядка предоставления муниципальной услуги.

Регламент определяет сроки, требования, условия предоставления и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по выдаче разрешений на строительство и ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию, за исключением индивидуальных жилых домов.

Общие положения

1.
Предмет регулирования Регламента

Регламент регулирует общественные отношения, возникающие в связи с оформлением разрешений на строительство и ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию на территории городского округа – города Барнаула Алтайского края, за исключением индивидуальных жилых домов.
2. Категории получателей муниципальной услуги

Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица (застройщики) либо их уполномоченные представители (далее – заявители). 

3. Порядок информирования заинтересованных лиц о правилах предоставления муниципальной услуги


3.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется комитетом по строительству, архитектуре и развитию города Барнаула (далее - комитет). 

Сведения о месте нахождения комитета, графике работы, почтовом адресе для направления обращений, о телефонных номерах и адресах электронной почты для направления обращений  размещены на официальном Интернет-сайте города Барнаула – http://barnaul.org, на информационном стенде комитета и в приложении 1 к Регламенту.

3.2. Муниципальная услуга может быть получена заявителем по принципу «одного окна» в  Краевом автономном учреждении «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Алтайского края» и его филиалах (далее – МФЦ).

Информация о месте нахождения, графике работы МФЦ, адресе Интернет-сайта МФЦ, адресе электронной почты, контактном телефоне центра телефонного обслуживания МФЦ размещены на информационном стенде комитета и в приложении 2 к Регламенту.

3.3. Муниципальная услуга может быть получена заявителем с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»  (далее – Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) и муниципальной автоматизированной информационной системы «Электронный Барнаул» (далее - городской портал) в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (адреса порталов указаны в приложении 3 к Регламенту).

3.4.
Сведения об органах государственной власти, органах администрации города Барнаула и иных органах местного самоуправления, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

В предоставлении муниципальной услуги участвуют Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Алтайскому краю (далее - Управление Росреестра по Алтайскому краю),  Государственная инспекция Алтайского края.

Сведения о месте нахождения Управления Росреестра по Алтайскому краю, Государственной инспекции Алтайского края, графике работы, почтовом адресе для направления обращений, о телефонных номерах и адресах электронной почты для направления обращений размещены на официальном Интернет-сайте города Барнаула – http://barnaul.org, на информационном стенде комитета и в приложениях 4, 5 к Регламенту.

Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг на территории города Барнаула.

3.5. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги является открытой и общедоступной, может быть получена заявителями лично посредством письменного и (или) устного обращения, через электронную почту в комитете, на официальном Интернет-сайте города Барнаула, на информационных досках в залах приема заявителей комитета, МФЦ, в центре телефонного обслуживания МФЦ, а также при личном обращении заявителя в МФЦ, на Интернет-сайте МФЦ, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и городском портале.

В случае предоставления муниципальной услуги в электронной форме, информация по вопросам ее предоставления может быть получена путем отправки сообщения в Личный кабинет заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) или городском портале, в зависимости от того, с какого портала в комитет поступило обращение, либо, по желанию заявителя, путем СМС оповещения, посредством отправления сообщения на его электронный адрес. 

3.6.
Информация для заявителей об их праве на судебное обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Заявитель имеет право в судебном порядке обжаловать действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) комитетом, администрацией города в ходе предоставления муниципальной услуги, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

1. Наименование муниципальной услуги

Выдача разрешений на строительство и ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию, за исключением индивидуальных жилых домов.

2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Предоставление муниципальной услуги осуществляет комитет. 

3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения на строительство объектов капитального строительства, за исключением индивидуальных жилых домов, разрешения на ввод объекта капитального строительства, за исключением индивидуальных жилых домов, в эксплуатацию либо мотивированный отказ в выдаче таких разрешений.

4. Срок предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги - 10 дней со дня поступления заявления.

5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство и ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию, за исключением индивидуальных жилых домов» осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации;

- Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

-  Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных»;
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 №698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»; 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.02.2008 №87 «О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию»;

- Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 №120 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство»;

- Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации РФ от 19.10.2006 №121 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

  - Законом Алтайского края от 29.12.2009 №120-ЗС «О градостроительной деятельности на территории Алтайского края»;
- Уставом городского округа - города Барнаула Алтайского края;

- решением Барнаульской городской Думы от 09.10.2012 №834 «Об утверждении Правил землепользования и застройки городского округа – города Барнаула Алтайского края»;

- решением  Барнаульской городской Думы от 26.07.2010 №333 «Об утверждении Положения о комитете по строительству, архитектуре и развитию г.Барнаула».

6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

6.1. Основанием для предоставления муниципальной услуги является направленное в комитет в письменной форме или в форме электронного документа через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) или городской портал, представленное на личном приеме, по почте, а также иным способом, позволяющим передачу данных в электронном виде, либо поданное через МФЦ заявление по форме согласно приложениям 7, 8 к Регламенту.
6.2. Заявитель прикладывает к заявлению следующие документы:

6.2.1. Для принятия решения о выдаче разрешения на строительство:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

1.1) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии «Росатом», органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления полномочий государственного (муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, - указанное соглашение, правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя, с которым заключено это соглашение;

2) градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;

3) материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;


4) положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если заявителю было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации);

6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта, за исключением указанных в пункте 6.2. настоящего подпункта случаев реконструкции многоквартирного дома;
6.1) в случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) заказчиком, являющимся органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления, на объекте капитального строительства государственной (муниципальной) собственности, правообладателем которого является государственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или права собственника имущества, - соглашение о проведении такой реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции;

6.2) решение общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений в многоквартирном доме;


7) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации.

Состав разделов проектной документации и требования к содержанию этих разделов должны соответствовать Положению о составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию, утвержденному постановлением Правительства Российской Федерации от 16.02.2008 №87.

Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пунктах 1, 2 и 5 настоящего подпункта,  запрашиваются комитетом в порядке межведомственного информационного взаимодействия в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

Документы, указанные в пункте 1 настоящего подпункта,  направляются (представляются) в комитет заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

Документы, не указанные в настоящем перечне, не могут быть затребованы у заявителей.

6.2.2. Для принятия решения о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;

3) разрешение на строительство;

4) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);

5) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

6) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства;

7) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

8) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;

9) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение федерального государственного экологического надзора в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного              кодекса РФ;

10) документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте;

11) технический план, подготовленный в соответствии  с требованиями статьи 41 Федерального закона «О государственном кадастре недвижимости».

Формы и содержания документов, указанных в пунктах 4, 5, 6  настоящего подпункта,  содержатся в приложениях 11-13 к Регламенту.
Указанные в пунктах 6 и 9 настоящего подпункта, документы и заключение должны содержать информацию о нормативных значениях показателей, включенных в состав требований энергетической эффективности объекта капитального строительства, и о фактических значениях таких показателей, определенных в отношении построенного, реконструированного объекта капитального строительства в результате проведенных исследований, замеров, экспертиз, испытаний, а также иную информацию, на основе которой устанавливается соответствие такого объекта требованиям энергетической эффективности и требованиям его оснащенности приборами учета используемых энергетических ресурсов. При строительстве, реконструкции многоквартирного дома заключение органа государственного строительного надзора также должно содержать информацию о классе энергетической эффективности многоквартирного дома, определяемом в соответствии с законодательством об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности.

Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пунктах 1, 2, 3 и 9 
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 настоящего подпункта, запрашиваются комитетом в порядке межведомственного информационного взаимодействия в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

Документы, указанные в пунктах 1, 4, 5, 6 - 8, 10, 11 настоящего подпункта, направляются (представляются) в комитет заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях.  Если документы, указанные в пунктах 1, 4, 5, 6 – 8, 10, 11 настоящего подпункта,  находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, такие документы запрашиваются комитетом в порядке межведомственного информационного взаимодействия в органах и организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

Документы, не указанные в настоящем перечне, не могут быть затребованы у заявителей.

Все документы, прилагаемые к заявлению, представляются в подлинниках (для сверки) и в копиях. Сверка производится немедленно, после чего подлинники возвращаются заявителю лицом, принимающим документы. Копии документа после проверки ее соответствия оригиналу заверяется лицом, принимающим документы. В случае подачи заявления в электронной форме через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) или городской портал к заявлению  прикрепляются отсканированные копии документов в формате, исключающем возможность редактирования, либо заверенные электронно-цифровой подписью лица, подписавшего документ, уполномоченного лица органа, выдавшего документ, или электронной цифровой подписью нотариуса. Каждый отдельный документ должен быть загружен в виде отдельного файла. Количество файлов должно соответствовать количеству документов, направляемых для получения муниципальной услуги, а наименование файлов должно позволять идентифицировать документ.

7.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

          Заявление, поступившее в комитет, МФЦ, подлежит обязательному приему.

8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

8.1. Основаниями для отказа в выдаче разрешения на строительство объекта являются:

1) отсутствие документов, предусмотренных подпунктом 6.2.1 пункта 6.2 настоящего раздела;

2) несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

8.2. Основаниями для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию является:

1) отсутствие документов, указанных в подпункте 6.2.2 пункта 6.2 настоящего раздела;

2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

4) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации;

5) невыполнение застройщиком требования, предусмотренного 
частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ.
9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами, непосредственно регулирующими предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.

10.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

10.1. Срок ожидания заявителя в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги в комитете, МФЦ не должен превышать 15 минут.

10.2. Срок ожидания заявителя в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги в комитете, МФЦ  не должен превышать 15 минут.

11. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

Заявление, поступившее в комитет, МФЦ, подлежит обязательной регистрации в течение одного дня с момента поступления.

12.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

12.1.
Помещение, в котором осуществляется прием заявителей, должно обеспечивать:

- комфортное расположение заявителя и должностного лица  комитета;

- возможность и удобство оформления заявителем письменного заявления;

- доступ к основным нормативным правовым актам, регламентирующим полномочия и сферу компетенции  комитета;

- доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги;

- наличие информационных стендов с образцами заполнения заявлений и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

12.2.
Вход и передвижение по помещению, в котором проводится личный прием, не должны создавать затруднений для лиц с ограниченными возможностями.

12.3.
Информирование заявителей по предоставлению муниципальной услуги в части факта поступления заявления, его входящих регистрационных реквизитов, наименования структурного подразделения  комитета, ответственного за его исполнение, и т.п. осуществляет главный специалист комитета.

13.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги

13.1. Заявитель на стадии рассмотрения его заявления  в комитете, МФЦ имеет право:

- представлять дополнительные документы и материалы по рассматриваемому заявлению либо обращаться с просьбой об их истребовании;

- знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения заявления, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

- получать уведомление о переадресации заявления в орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит разрешение поставленных в заявлении  вопросов;

- обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения заявления;

- осуществлять иные действия, не противоречащие настоящему Регламенту и законодательству Российской Федерации.

13.2. Должностные лица  комитета обеспечивают:

- объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение письменных заявлений, в случае необходимости - с участием заявителей, направивших заявление;

- получение необходимых для рассмотрения письменных заявлений  документов и материалов в других органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия.

13.3. Конфиденциальные сведения, ставшие известными должностным лицам  комитета при рассмотрении заявлений получателей муниципальной услуги, не могут быть использованы во вред этим получателям муниципальной услуги.

13.4. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: правомерность принимаемых решений в результате оказания муниципальной услуги, своевременность оказания муниципальной услуги.

	Показатели качества и доступности   
муниципальной услуги
	Целевое значение   
показателя в
	Целевое   
значение  
показателя в
последующие 
годы

	
	2015 г.
	2016 г.
	

	1. Своевременность                            

	1.1. %  (доля) случаев  предоставления
услуги в установленный срок с  момента
сдачи документов    
	98%
	99%
	99-100%

	2. Качество                                

	2.1.     %      (доля)     заявителей,
удовлетворенных   качеством   процесса
предоставления услуги                 
	98%
	99%
	99-100%

	2.2.   %   (доля)   случаев  правильно
оформленных   документов   должностным лицом (регистрация)                   
	98%
	99%
	99-100%

	3. Доступность                              

	3.1.     %      (доля)     заявителей,
удовлетворенных      качеством       и
информацией о порядке   предоставления услуги                                
	98%
	99%
	99-100%

	3.2. %  (доля)  заявителей, считающих,
что   представленная   информация   об
услуге  в  сети  Интернет  доступна  и
понятна                               
	98%
	99%
	99-100%

	4. Процесс обжалования                          

	4.1. % (доля)    обоснованных    жалоб
к  общему   количеству     обслуженных
заявителей по данному виду услуг      
	0,04%
	0,03%
	0,02-0%

	4.2.  %  (доля)  обоснованных   жалоб,
рассмотренных   и  удовлетворенных   в
установленный срок                    
	0,04%
	0,03%
	0,02-0%

	4.3.     %      (доля)     заявителей,
удовлетворенных существующим  порядком обжалования                           
	98%
	99%
	99-100%

	4.4.     %      (доля)     заявителей,
удовлетворенных сроками обжалования   
	98%
	99%
	99-100%

	5. Вежливость                               

	5.1.     %      (доля)     заявителей,
удовлетворенных            вежливостью
должностных лиц                       
	98%
	99%
	99-100%


14.
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре  и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

14.1.
Комитет обеспечивает возможность получения заявителями информации о предоставляемой муниципальной услуге на официальном сайте города Барнаула, интернет-сайте МФЦ, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и городском портале.

14.2. Комитет обеспечивает возможность получения и копирования заявителями на официальном сайте города Барнаула, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и городском портале форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги в электронном виде.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

1. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур

Оказание муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры, представленные в виде блок-схемы в приложении 6 к Регламенту:

1. Прием и регистрация заявления.

2. Рассмотрение заявления, подготовка результата предоставления муниципальной услуги.

3. Информирование заявителя о результате предоставления муниципальной услуги, выдача результата предоставления муниципальной услуги.
2.
Требования к порядку выполнения административных процедур,

 особенности выполнения административных процедур в электронной форме
  2.1. Прием и регистрация заявления.

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя с заявлением и необходимыми документами в комитет в письменной форме или в форме электронного документа через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) или городской портал, иным способом, позволяющим передачу данных в электронном виде, на личном приеме, по почте, через МФЦ. Форма заявлений представлена в приложениях 7, 8  к Регламенту.

Вместе с заявлением заявитель заполняет письменное согласие на обработку персональных данных (приложение 9 к Регламенту).

При обращении заявителя через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) или городской портал заявка регистрируется в комитете датой поступления обращения с учетом очередности их поступления. В случае поступления обращения в электронной форме после завершения рабочего дня или в выходной день заявление регистрируется в начале следующего рабочего дня в последовательности поступления заявок в нерабочее время. При регистрации обращению присваивается уникальный номер. 
По окончанию проведения процедуры регистрации заявления, поступившего по электронным каналам, специалист комитета в информационной системе формируют уведомление о приеме документов. 

Уведомление направляется заявителю в форме сообщения в Личный кабинет на Едином портале государственных или муниципальных услуг (функций) или городском портале, в зависимости от того, с какого портала в комитет поступило обращение от заявителя.  

При личном обращении заявителя специалист комитета немедленно производит сверку копий документов с подлинниками, после чего подлинники возвращаются заявителю. Копия документа после проверки ее соответствия оригиналу заверяется лицом, принимающим документы.

На заявлении проставляется регистрационный штамп, в нем указывается входящий номер, дата поступления заявления, а также фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) и подпись специалиста, принявшего заявление и документы. Заявителю выдается расписка в получении документов с указанием их перечня и даты их получения. 

В случае обращения заявителя через МФЦ, специалист МФЦ принимает документы от заявителя, подшивает их и передает специалисту комитета через курьера. Специалист комитета принимает заявление и пакет документов из МФЦ и регистрирует их. Далее работа с документами осуществляется в порядке, предусмотренном пунктами 2.2.- 2.7. настоящего раздела. В случае представления документов через МФЦ расписка выдается специалистом МФЦ. 

Выполнение данной административной процедуры осуществляет специалист 2 категории информационно – справочного сектора комитета.
Результатом административной процедуры является регистрация заявления и выдача расписки в получении документов, а в случае обращения через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) или городской портал, уведомление о приеме документов. 

Срок выполнения административной процедуры – в день поступления заявления.

2.2. Рассмотрение заявления, подготовка результата предоставления муниципальной услуги.

Основанием для проведения административной процедуры является регистрация заявления и документов, предусмотренных подпунктами 6.2.1, 6.2.2 пункта 6.2 раздела II Регламента. 

Выполнение данной административной процедуры осуществляет главный (ведущий) специалист отдела по строительству комитета (далее – специалист комитета).

При выдаче разрешения на строительство специалист комитета:

1) в течение 1 дня с момента регистрации заявления проводит проверку наличия документов, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения на строительство;

2) в течение 5 дней  с момента проведения проверки наличия документов запрашивает документы, получение которых осуществляется в порядке межведомственного информационного взаимодействия, и проводит проверку соответствия проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка либо в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также красным линиям. В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации или указанной схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;

3) в течение 1 дня  с момента проведения проверки проектной документации  подготавливает разрешение на строительство или отказ в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа.

При выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию специалист комитета:

1) в течение 1 дня с момента регистрации заявления проводит проверку наличия  и правильности документов, указанных в подпункте 6.2.2 пункта 6.2 раздела II Регламента;

2)  в течение 5 дней с момента проведения проверки документов запрашивает документы, получение которых осуществляется в порядке межведомственного информационного взаимодействия, и производит осмотр объекта капитального строительства на соответствие требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, требованиям, установленным в разрешении на строительство, соответствие проектной документации;

В случае, если при строительстве (реконструкции) объекта капитального строительства осуществляется государственный строительный надзор, осмотр такого объекта не проводится.

3) в течение 1 дня с момента проведения осмотра объекта капитального строительства подготавливает  разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или отказ в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа.

В случае, если застройщиком не выполнены требования, предусмотренные частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ, разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается только после передачи безвозмездно в комитет сведений о площади, о высоте и количестве этажей планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8-10 и 11.1 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса РФ.


Проекты разрешения на строительство, на ввод объекта в эксплуатацию или отказ в выдаче таких разрешений подписывается председателем комитета в день подготовки.
Результат административной процедуры – разрешение на строительство, на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства либо письменный мотивированный отказ в выдаче таких разрешений. Срок выполнения административной процедуры – 7 дней с момента регистрации заявления.

2.3. Информирование заявителя о результате предоставления муниципальной услуги, выдача результата предоставления муниципальной услуги.

Основанием для проведения административной процедуры является подготовленные специалистом комитета разрешение на строительство, на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию либо письменный мотивированный отказ в выдаче таких разрешений. Выполнение данной административной процедуры осуществляет специалист 2 категории информационно – справочного сектора комитета. 
Результаты административной процедуры:

- выдача разрешения на строительство, на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию;

- выдача письменного мотивированного отказа в выдаче разрешения на строительство, ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию.

Специалист 2 категории информационно-справочного сектора комитета в электронной форме или по телефонам, указанным в заявлении, информирует заявителя о возможности получения документов, выдаваемых по результатам оказания муниципальной услуги.

Документы, выдаваемые по результатам оказания муниципальной услуги, неполученные заявителем, по истечении срока  выдачи, указанного в настоящем пункте Регламента, направляются заявителю заказным письмом с уведомлением о вручении.

В случае оказания муниципальной услуги в электронной форме после принятия решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги, в Личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) или городском портале, в зависимости от того, с какого портала в комитет поступило обращение от заявителя, либо, по выбору заявителя, на электронную почту или путем направления СМС оповещения, специалистами комитета направляется сообщение о необходимости явиться за выдачей результата с уведомлением о принятом решении. Выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется по личному обращению заявителя со всеми подлинниками необходимых для предоставления муниципальной услуги документов для сверки с представленными отсканированными копиями.

В случае оказания муниципальной услуги через МФЦ после принятия решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги, специалист комитета передает результат предоставления муниципальной услуги в МФЦ для выдачи заявителю или выдает лично заявителю.

Срок выполнения административной процедуры – 2 дня с момента подготовки специалистом комитета разрешения на строительство, на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию либо письменного мотивированного отказа в предоставления муниципальной услуги. 

2.4. Срок действия разрешения на строительство может быть продлен по заявлению заявителя, поданному не менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия такого разрешения. В продлении срока действия разрешения на строительство должно быть отказано в случае, если строительство, реконструкция, капитальный ремонт объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи такого заявления. В случае, если заявление о продлении срока действия разрешения на строительство подается застройщиком, привлекающим на основании договора участия в долевом строительстве, предусматривающего передачу жилого помещения, денежные средства граждан и юридических лиц для долевого строительства многоквартирного дома и (или) иных объектов недвижимости, к такому заявлению должен быть приложен договор поручительства банка за надлежащее исполнение застройщиком обязательств по передаче жилого помещения по договору участия в долевом строительстве или договор страхования гражданской ответственности лица, привлекающего денежные средства для долевого строительства многоквартирного дома и (или) иных объектов недвижимости (застройщика), за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по передаче жилого помещения по договору участия в долевом строительстве. Заявление о продлении срока действия разрешения на строительство рассматривается в порядке, предусмотренном пунктами 2.1-2.13. раздела III Регламента.

2.5. В случае выявления в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах опечаток и ошибок специалист отдела по строительству комитета в течение 5 дней с момента обращения заявителя устраняет  допущенные опечатки и ошибки, в течение 1 дня с момента внесения исправлений направляет либо вручает заявителю исправленные документы.
IV. Формы контроля за исполнением Регламента

1.
Формы контроля за исполнением муниципальными служащими положений Регламента

1.1.
Текущий контроль за выполнением Регламента осуществляется должностными лицами комитета, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

1.2.
Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

1.3.
Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании ежегодных планов работы комитета) и внеплановыми. Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

2.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок при осуществлении контроля за исполнением муниципальными служащими положений Регламента

2.1.
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальных услуг включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц комитета.

2.2.
Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги председателем комитета формируется комиссия. Полномочия и состав комиссии утверждаются председателем комитета.

2.3.
Результаты деятельности комиссии оформляются протоколом, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

2.4.
Периодичность осуществления контроля устанавливается председателем комитета.

3.
Ответственность муниципальных служащих за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

3.1.
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.2.
Персональная ответственность специалистов в комитете закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

1.
Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. Орган местного самоуправления и (или) должностное лицо, которым может быть адресована жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

Уполномоченными на рассмотрение жалоб являются руководитель органа, предоставляющего муниципальную услугу, и администрация города Барнаула (далее – орган, уполномоченный на рассмотрение жалобы).

Жалоба подается в орган, предоставляющий муниципальную услугу, а жалоба на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подается в администрацию города. 

Контактные данные для подачи жалоб в связи с предоставлением муниципальной услуги приведены в приложении 1 к Регламенту.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, по почте, в электронной форме в орган, уполномоченный на рассмотрение жалобы.

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ,  с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального Интернет-сайта города Барнаула, Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и городского портала,  а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Время приема жалобы совпадает с графиком работы органа, уполномоченного на рассмотрение жалобы (приложение 10 к Регламенту).

2.
Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

2.1. Заявитель  может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

2.1.1. Нарушения срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2.1.2. Нарушения срока предоставления муниципальной услуги;

2.1.3. Требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

2.1.4. Отказа в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

2.1.5. Отказа  в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами;

2.1.6. Требования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами;

2.1.7. Отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

2.2. Заявитель в своей жалобе указывает: 

2.2.1. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, муниципального служащего, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2.2.2. Фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения  заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

2.2.3. Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, муниципального служащего, участвующего в предоставлении муниципальной услуги;

2.2.4. Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, муниципального служащего, участвующего в предоставлении муниципальной услуги. Заявителем могут быть предоставлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

3.
Права заявителя на получение информации о ходе рассмотрения  жалобы

Заявитель вправе получить устную информацию о ходе рассмотрения  жалобы по телефонам 8-(3852)-61-84-12, 8-(3852)-37-03-51, а также соответствующую письменную информацию по письменному запросу в орган, уполномоченный на рассмотрение жалобы.

4.
Сроки рассмотрения жалобы

Общий срок рассмотрения жалобы и направления ответа заявителю не должен превышать 15 рабочих дней с даты регистрации жалобы.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок, или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений, жалоба подлежит рассмотрению в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.  Результат досудебного (внесудебного) обжалования

5.1. По результатам рассмотрения жалобы орган, уполномоченный на ее рассмотрение, принимает одно из следующих решений:

5.1.1. Удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

5.1.2. Отказывает в удовлетворении жалобы.

5.2. При удовлетворении жалобы орган, уполномоченный на ее рассмотрение,  принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.3. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.1 настоящего подраздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается должностным лицом органа, уполномоченного на ее рассмотрение.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование органа, уполномоченного на рассмотрение жалобы, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.4. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо органа, уполномоченного на ее рассмотрение,  незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.5.
Орган, уполномоченный на рассмотрение жалобы,  отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличия вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подачи жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличия решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.6. Орган, уполномоченный на рассмотрение жалобы, оставляет жалобу без ответа, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ.

В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит рассмотрению органом, уполномоченным на рассмотрение жалобы, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Орган, уполномоченный на рассмотрение жалобы,  при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

Заместитель председателя

комитета по строительству 





 
А.А.Бобров
Приложение 1

к Регламенту

Сведения о комитете по строительству, архитектуре и 

развитию города Барнаула

	Место нахождения:
	656015, Алтайский край, г.Барнаул, 

пр-кт Строителей, 8

	График работы


	Понедельник – четверг:  8.00 до 17.00

Пятница:  8.00 до 16.00

Обеденный перерыв: 13.00 до 13.48

Суббота, воскресенье -
 выходные день

	Почтовый адрес
	656015, Алтайский край, г.Барнаул, 

пр-кт Строителей, 8;

	Телефон
	8-(3852)-61-84-12

	Адрес электронной почты
	archbarnaul@barnaul-adm.ru


Приложение 2

к Регламенту

Сведения о МФЦ 

	Место нахождения
	Алтайский край, город Барнаул, 656054, Павловский тракт,58-г

	График работы
	Понедельник-четверг: 8:00-20:00

Пятница: 8:00-17:00, Суббота: 9:00-14:00

Воскресенье –выходной день

	Почтовый адрес
	656054, город Барнаул, 

Павловский тракт, 58-г

	Телефон центра телефонного обслуживания
	8-(3852)-20-05-50

	Интернет - сайт МФЦ
	www.mfc22.ru

	Адрес электронной почты
	mfc@mfc22.ru 


СВЕДЕНИЯ 

о филиале МФЦ

	Место нахождения
	город Барнаул, 656060

ул.Шукшина, 32а

	График работы
	понедельник – пятница: 08.00 - 17.00

суббота, воскресенье: выходные дни

	Почтовый адрес
	656060, город Барнаул,      

ул.Шукшина, 32а

	Телефон центра

телефонного обслуживания
	8-(3852)-434-606

	Интернет - сайт МФЦ
	www.mfc22.ru

	Адрес электронной почты
	mfc@mfc22.ru  


Приложение 3

к Регламенту

Сведения об информационных системах, обеспечивающих 

предоставление муниципальной услуги в электронной форме

	Наименование 

информационной системы
	Адрес в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»

	Федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»
	http://epgu.gosuslugi.ru/pgu/, http://www.gosuslugi.ru

	Муниципальная автоматизированная информационная система «Электронный Барнаул»
	http://portal.barnaul.org


Приложение 4

к Регламенту
Сведения 

 об Управлении Росреестра Алтайского края

	Место нахождения
	656054, Алтайский край, г.Барнаул

ул. Антона Петрова, 219 А

	График работы
	Понедельник-четверг: 8:00-20:00

Пятница: 8:00-17:00, 

Суббота: 9:00-14:00

	Почтовый адрес
	656054, город Барнаул,      

ул. Антона Петрова, 219 А 

	Телефон центра

телефонного обслуживания
	8-(3852)-28-17-17, 8-(3852)-28-58-58

	Интернет - сайт 
	www.to22.rosreestr.ru

	Адрес электронной почты
	22_upr@rosreestr.ru


Приложение 5

к Регламенту

Сведения о 

Государственной инспекции Алтайского края 

	Место нахождения
	656015, Алтайский край, г.Барнаул, ул.Деповская,7 офис Б-213 

	График работы
	Понедельник-четверг: 9:00-18:00

Пятница: 9:00-17:00, 

Обед с 13:00до 13:48

Суббота, Воскресенье – выходной день

	Почтовый адрес
	 656015, Алтайский край, г.Барнаул, ул.Деповская,7 офис Б-213

	Телефон центра

телефонного обслуживания
	8-(3852)-36-74-41, 8-(3852)-36-70-31

	Интернет - сайт 
	гсн22.рф

	Адрес электронной почты
	igsn_ak@ab.ru 


Приложение 6
к Регламенту

Блок-схема муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на строительство и ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию, за исключением индивидуальных жилых домов»







Приложение 7
к Регламенту

Председателю комитета

по строительству, архитектуре и

развитию города 

___________________________









Ф.И.О.

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на строительство

Прошу выдать












(наименование юридического лица – застройщика,
Ф.И.О (при наличии) физического лица-застройщика)

Свидетельство о государственной регистрации в качестве юридического лица либо индивидуального предпринимателя: серия


№ 



Почтовый адрес, индекс:










Тел\факс





 Моб. тел.






Паспорт: серия




 № 







(кем и когда выдан)

Разрешение на строительство









(наименование объекта в соотвтетсвии с проектной документацией,
его вид и функциональное назначение)

На земельном участке по адресу:









Кадастровый номер:



 кадастровый код:




(границы, название

параметры и виды разрешенного использования)

При этом сообщаю:

Проектная документация:










(номер, шифр, серия проекта)

разработана:












(наименование проектной организации

её почтовые и банковские реквизиты)

согласована в установленном порядке с заинтересованными организациями, учреждениями, органами надзора, органами архитектуры и градостроительства, утверждена.

Положительное заключение экспертизы проектной документации получено: 
 20 
 г. № 





Сметная стоимость строительства, всего 







Дата начала строительства, реконструкции, объекта: «_____»__________________ 20_____г.

К настоящему заявлению прилагается:

(перечень необходимых документов перечислен в ст.51 Градостроительного кодекса РФ)

Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении сведениями, сообщать в отдел по строительству комитета по строительству, архитектуре и развитию города Барнаула.

Застройщик

(заказчик)








(подпись руководителя организации, печать)

МП

Приложение 8
к Регламенту

Председателю комитета

по строительству, архитектуре и 

развитию города 

_____________________________________





Ф.И.О.

от застройщика 






(наименование застройщика – юридического
  лица, тел., почтовые реквизиты)









, 
(Ф.И.О. (при наличии) физического лица – 
застройщика, тел., почтовые реквизиты)

№ _____ от «____»_____________ 20____г.

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию законченного строительством 












(наименование объекта в соответствии с проектной документацией)

расположенном по адресу: 










Сведения об объекте капитального строительства

	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

	Строительный объем – всего 
	куб.м
	
	

	
	
	
	

	в том числе надземной части
	куб.м
	
	

	
	
	
	

	Общая площадь
	кв.м
	
	

	
	
	
	

	Площадь встроено-пристроенных помещений
	кв.м
	
	

	
	
	
	

	Количество зданий
	штук
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	II. Нежилые объекты

Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы, детские сады, объекты культуры, спорта и т.д.)

	Количество мест
	
	
	

	Количество помещений
	
	
	

	Вместимость
	
	
	

	
	
	
	

	(иные показатели)
	
	
	

	
	
	
	

	(иные показатели)
	
	
	

	
	
	
	

	Объекты производственного назначения

	Мощность
	
	
	

	Производительность
	
	
	

	Протяженность
	
	
	

	
	
	
	

	(иные показатели)
	
	
	

	
	
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	
	
	
	

	III. Объекты жилищного строительства

	Общая площадь жилых помещений (за исключением балконов, лоджий, веранд, террас)
	кв.м
	
	

	Количество этажей
	штук
	
	

	Количество секций
	секций
	
	

	Количество квартир – всего в том числе:
	штук \ кв.м
	
	

	1 - комнатные
	штук \ кв.м
	
	

	2 - комнатные
	штук \ кв.м
	
	

	3 - комнатные
	штук \ кв.м
	
	

	4 - комнатные
	штук \ кв.м
	
	

	более чем 4 комнатные
	штук \ кв.м
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд, террас)
	кв.м
	
	

	
	
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	
	
	
	

	IV. Стоимость строительства

	Стоимость строительства объекта - всего
	тыс. рублей
	
	

	в том числе строительно-монтажных работ
	тыс. рублей
	
	


а также: 













(наименование вспомогательных сооружений, в том числе внеплощадочных, 

значащихся в проектной документации, основные их показатели)

При этом сообщаю: объект закончен строительством и подготовлен к вводу в эксплуатацию.

К настоящему заявлению прилагаются:

(перечень необходимых документов перечислен в ст.55 Градостроительного кодекса РФ)

Застройщик

(заказчик)








(подпись руководителя организации, печать)

МП

Приложение 9
                                                                                                            к Регламенту

СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

Я, ______________________________________________________________ (Ф.И.О (последнее - при наличии) заявителя или лица, действующего от имени заявителя) 
тип документа, удостоверяющий личность _____________________________

серия __________________ номер ____________________________________

дата выдачи ________________________, наименование органа, выдавшего документ _________________________________________________________

проживающий по адресу ___________________________________________

__________________________________________________________________

даю согласие  комитету по строительству, архитектуре и развитию города Барнаула, расположенному по адресу __________________ на обработку следующих персональных данных:

1. Заявитель или лицо, действующее от имени заявителя:
1.1. Фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии);
1.2. Тип, серия и номер документа, удостоверяющего личность;
1.3. Сведения о дате выдачи документа, удостоверяющего личность, и выдавшем его органе;
1.4. Адрес проживания;
1.5. Место регистрации;
1.6. Номер телефона;
1.7. Адрес электронной почты.
Персональные данные предоставлены для обработки с целью предоставления услуги «Выдача разрешений на строительство и ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию, за исключением индивидуальных жилых домов».

Персональные данные передаются с согласием их использования для действий, предусмотренных положениями главы 1, статьи 3, пункта 3 Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных» по обработке персональных данных - сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение.

Персональные данные передаются с согласием их распространения определенному кругу лиц органов государственной власти Алтайского края и органов местного самоуправления для действий, направленных на обеспечение межведомственного взаимодействия при процедурах предоставления услуги.
Персональные данные передаются с согласием их обработки с использованием средств автоматизации или без использования таких средств, если обработка персональных данных без использования таких средств соответствует характеру действий (операций), совершаемых с персональными данными.

Согласие на обработку персональных данных действует неограниченное время.

_______________ ___________________________  «____»___________20__г.

               подпись заявителя              (Ф.И.О. (последнее при наличии)) заявителя                       дата подачи заявления

Приложение 10
к Регламенту

КОНТАКТНЫЕ ДАННЫЕ 

для подачи жалоб в связи с предоставлением муниципальной услуги 

	Администрация города Барнаула
	656043, Алтайский край,

г.Барнаул, ул.Гоголя, 48 

8-(3852)-37-03-51
понедельник – четверг: 08.00 - 17.00                                                  пятница: 08.00 - 16.00                         обеденный перерыв: 12.00 - 12.48

суббота, воскресенье: выходные дни

	Комитет по строительству, архитектуре и развитию города Барнаула
	656015, Алтайский край,

г.Барнаул, пр-кт Строителей, 8

тел. 8-(3852)-61-84-12 

понедельник – четверг: 08.00 - 17.00                                                  пятница: 08.00 - 16.00                         обеденный перерыв: 13.00 - 13.48
суббота, воскресенье: выходные дни 


Приложение 11

к Регламенту

АКТ

О ПРИЕМКЕ ЗАКОНЧЕННОГО СТРОИТЕЛЬСТВОМ ОБЪЕКТА
__________________                                                                                «_____»____________20__г.

1.Лицом, осуществляющим строительство (реконструкцию объекта капитального строительства, далее строительство)

_____________________________________________________________________________
( наименование организации, № и дата свидетельства о государственной регистрации, Ф.И.О., паспортные данные физического лица)
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
на основании решения (приказа, постановления) от «____» ______________20__г. №___________
предъявлено к приемке законченное строительством __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                                    ( наименование объекта, адрес)
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
2. Строительство произведено на основании решения (приказа, постановления)

от «____» ______________20__г. № __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                                       ( наименование органа, вынесшего решение)
_____________________________________________________________________________
в соответствии с разрешением на строительство от «____»_____________20__г. № ___________
выданным _____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
                                                       ( наименование органа, выдавшего разрешение )

_____________________________________________________________________________


начало работ _________________________, окончание работ ________________________
                                                     ( месяц и год )                                                                                                       ( месяц и год )
при продолжительности строительства, месяцев__________________________________________

по норме (проекту) ____________________, фактически ____________________________
3. Строительство осуществлялось __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

            ( наименование организации или Ф.И.О. лица, осуществляющего строительство)
_____________________________________________________________________________
выполнившим _____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
                                                                     ( виды работ)
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
по типовому ( индивидуальному) проекту, серии _____________________________________________________________________________
                                                                 ( номер серии )
4. Проектно-сметная документация на строительство разработана__________________________________________________________________
                        ( данные физического или юридического лица, осуществившего подготовку проектной документации )
_____________________________________________________________________________,
имеет заключение экспертизы (для объектов, проектная документация которых подлежит экспертизе) от ______________20 __г. №________,    выполненной
_____________________________________________________________________________
                                                                      (наименование органа экспертизы)

_____________________________________________________________________________
и утверждена _____________________________________________________________________________

          ( наименование органа, утвердившего проект, дата и № документа ) _____________________________________________________________________________

5. Предъявленный к приемке  объект имеет следующие показатели: _____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
                   (№, дата Свидетельства о соответствии параметров объекта проектной документации и др.)
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
6. Сметная стоимость по утвержденной проектно-сметной документации _____________
всего- _____________________________________________________________________________в том числе: строительно-монтажных работ- ______________________________________
оборудования, инструмента и инвентаря-__________________________________________
7. На объекте выполнены работы по установке оборудования, предусмотренного проектом, произведено его испытание и комплексное опробование, что обеспечивает пожарную безопасность и взрывобезопасность объекта.

8. Наружные коммуникации, инженерные сооружения обеспечивают нормальную эксплуатацию, смонтированы, испытаны и приняты эксплуатационными организациями по актам (справкам) о приемке.

9. Работы по озеленению, устройству верхнего покрытия подъездных дорог к зданиям, тротуаров, хозяйственных, игровых и спортивных площадок; отделке элементов фасадов зданий должны быть выполнены (при переносе сроков выполнения работ):

	Виды работ


	Единицы

измерения
	Объем работ
	Срок выполнения

	
	
	
	


На основании представленных документов___________________________________________________________________
лицо осуществляющее строительство _____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
                                 ( наименование организации или Ф.И.О. и паспортные данные физического лица)
передает, а застройщик (заказчик) _________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                (наименование организации или Ф.И.О. и паспортные данные физического лица )
принимает  законченный строительством __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                                      ( наименование объекта, адрес )
_____________________________________________________________________________

Сдал -                                                                                               Принял-

лицо осуществляющее                                                                    застройщик (заказчик): строительство:
____________________________                                             ___________________________
       (Ф.И.О., подпись, печать)                                                                                                            (Ф.И.О., подпись, печать)
____________________________                                             ___________________________
____________________________                                             ___________________________


«____»______________20__г.                                               «____» _______________20__г.

Приложение 12

к Регламенту

СВИДЕТЕЛЬСТВО

о соответствии построенного объекта требованиям технических регламентов

(нормативно-техническим документам)

№_______

__________________                                                                        «___»____________20___г.

  (место составления) 
Наименование объекта _________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Адрес объекта ________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________


Лицо, осуществляющее строительство (реконструкцию объекта капитального строительства, далее строительство) _____________________________________________
_____________________________________________________________________________
( наименование организации, номер и дата свидетельства о госрегистрации, почтовые реквизиты, телефон/факс,
____________________________________________________________________________________________
Ф.И.О. руководителя ; для физического лица-  Ф.И.О. , паспортные данные, почтовые реквизиты, телефон/факс )
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Я, ___________________________________________________________________________ 
( Ф.И.О. руководителя организации или физического лица, осуществляющего строительство )

____________________________________________________________________________,
настоящим подтверждаю соответствие законченного строительством объекта (очереди, этапа), а так же выполненных в процессе строительства комплекса строительно-монтажных работ на ___________________________________________________________
                                                                                                 ( наименование объекта, очереди, этапа )
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


требованиям технических регламентов (и/или нормативно-техническим документам ).

 За достоверность указанных сведений несу ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.

Лицо осуществляющее строительство:    ____________________________________
                                                                                       (Ф.И.О. руководителя, подпись, печать)


Приложение 13

к Регламенту

СВИДЕТЕЛЬСТВО

о соответствии  параметров построенного объекта проектной документации

№_______

__________________                                                                        «___»____________20___г.

  (место составления)

Наименование объекта _________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Адрес объекта ________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________


Лицо, осуществляющее строительство (реконструкцию объекта капитального строительства, далее строительство) __________________________________
_____________________________________________________________________________
( наименование организации, номер и дата свидетельства о госрегистрации, почтовые реквизиты, телефон/факс,
_____________________________________________________________________________________________
Ф.И.О. руководителя ; для физического лица-  Ф.И.О. , паспортные данные, почтовые реквизиты, телефон/факс )
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Застройщик (заказчик)_________________________________________________________
                                      ( заполняется в случае осуществления строительства на основании договора , данные см. выше) 
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
        Построенный объект имеет следующие основные показатели мощности, производительности, производственной площади, протяженности, вместимости, объема, пропускной способности, провозной способности, количество посещений, число мест и т.п. (заполняется по всем объектам, кроме жилых домов, в единицах измерения соответственно целевой продукции или основным видам услуг).
	        Наименование показателя (мощность,

производительность, мест, посещений и т.д.)
	Единица

измерения
	        По проекту
	          Фактически

	
	
	Общая 

(с учетом

ранее 

принятых)
	В том числе

пускового

комплекса

или очереди
	Общая

(с учетом

ранее

принятых)
	В том числе

пускового

комплекса

или очереди

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


площадь застройки, кв.м. _______________________________________________________
строительный объем, куб.м.- всего______________________________________________
в том числе надземной части, куб.м.______________________________________________
общая площадь, кв.м.__________________________________________________________
площадь встроено-пристроенных помещений, кв.м._________________________________
количество зданий, штук _______________________________________________________


Предъявленный к приемке в эксплуатацию жилой дом имеет следующие показатели :

	                          Показатели     
	Единица

измерения
	По проекту
	фактически

	Общая площадь жилых помещений с учетом балконов, лоджий, веранд и террас 

Общая площадь жилых помещений за исключением балконов, лоджий, веранд и террас 

Число этажей 

Количество секций 

Общий строительный объем 

в том числе подземной части 

Площадь встроенных, встроенно-пристроенных и

пристроенных помещений 
	м2

м2

этаж

секций

м3

м3

м2
	
	


	          Показатели
	По проекту
	Фактически

	
	число

квартир
	площадь

квартир

м2
	число

квартир
	площадь

квартир

м2

	
	
	общая
	жилая
	
	общая
	жилая

	Всего квартир

в том числе : 
1-комнатные

                       
2-комнатные

                       
3-комнатные

                       
4-комнатные

более чем 4-комнатные
	
	
	
	
	
	


Архитектурно-строительные и технологические решения по объекту характеризуются следующими данными : ________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
( краткие технические характеристики по особенностям его размещения, по планировке, этажности, основным материалам 
_____________________________________________________________________________
 и конструкциям , инженерному и технологическому оборудованию)
материалы фундаментов-_______________________________________________________

материалы стен-_______________________________________________________________
материалы перекрытий-________________________________________________________
материалы кровли-____________________________________________________________

Сметная стоимость строительства , всего__________________________________________
в том числе: строительно-монтажных работ-_______________________________________
оборудования, инструмента и инвентаря-__________________________________________
Настоящим Свидетельством подтверждается соответствие параметров построенного объекта ______________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
                                                ( наименование объекта, очереди, этапа )
_____________________________________________________________________________проектной документации.



Лицо, осуществляющее строительство                          Застройщик (заказчик)
_______________________________                             _______________________________
( печать, подпись, Ф.И.О. руководителя )                                                                  ( печать, подпись, Ф.И.О. руководителя, в случае
_______________________________                            ________________________________
_______________________________                             осуществления строительства на основании договора )
_______________________________                             ________________________________

Направление заявителем в комитет заявления  о выдаче разрешения на строительство или заявления на выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, с приложением соответствующих документов





Проверка наличия документов, прилагаемых к заявлению.


Проверка   соответствия       проектной документации.








Выдача разрешения на строительство либо  разрешения на ввод в эксплуатацию








Отказ в выдаче разрешения на строительство или на ввод объекта в  эксплуатацию





Направление уполномоченным органом в течении трех дней со дня выдачи разрешения на строительство копии такого разрешения в орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление строительного надзора











